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Skarbnik Gminy - Beata Jałocha
  pokój nr.10
  tel. 68 371 22 05 wew. 205

  

  Samodzielne stanowisko ds. podatków Inspektor - Ewelina Majewska
  pokój nr.9
  tel. 68 371 22 05 wew. 204
  
  Samodzielne stanowisko ds. wydatków Inspektor - Anna Jurys 
  pokój nr.12
  tel. 68 371 22 05 wew. 207

  

 

  

Kasjer  Inspektor - Beata Kowalczuk
  pokój nr.3
  tel. 68 371 22 05 wew. 210
  
  Samodzielne stanowisko ds. płac Inspektor - Agnieszka Janukowicz
  pokój nr.9
  tel. 68 371 22 05 wew. 204

  

 

  

Do zadań Referatu Finansów i Budżetu należy prowadzenie spraw związanych z opracowaniem
projektu budżetu gminy, zapewnienie obsługi finansowo-księgowej gminy, organizowanie i
nadzorowanie prawidłowości prowadzenia rachunkowości przez jednostki organizacyjne gminy,
sporządzanie sprawozdania z realizacji zadań budżetowych, a w szczególności:
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    -  przygotowywanie materiałów niezbędnych do uchwalenia budżetu Gminy,      
    -  zapewnienie obsługi finansowo-księgowej Urzędu,      
    -  uruchamianie środków finansowych dla poszczególnych dysponentów budżetu Gminy,      
    -  przygotowywanie materiałów niezbędnych do wykonania obowiązków z zakresu
sprawozdawczości,       
    -  prowadzenie ewidencji mienia komunalnego, określenie wartości mienia komunalnego i
środków trwałych,       
    -  prowadzenie ksiąg rachunkowych,      
    -  rozliczanie inwentaryzacji,      
    -  dokonywanie wyceny aktywów oraz pasywów i ustalanie wyniku finansowego,      
    -  dokonywanie umorzeń środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,      
    -  prowadzenie spraw związanych z:      
    -  dokonywaniem wymiaru podatków i opłat lokalnych, podatku rolnego, podatku leśnego
oraz opłaty skarbowej,       
    -  gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod względem zgodności ze stanem
prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych składanych organowi podatkowemu,       
    -  podejmowanie czynności zmierzających do egzekucji administracyjnej świadczeń
pieniężnych oraz postępowania zabezpieczającego,       
    -  prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytułów wykonawczych,      
    -  przygotowywanie danych do projektów aktów dotyczących podatków i opłat,      
    -  przygotowywanie sprawozdań dotyczących podatków i opłat,      
    -  prowadzenie spraw płacowych pracowników.      
    -  prowadzenie obsługi kasowej oraz spraw związanych z wnioskowaniem i wydawaniem
decyzji z zakresu stypendiów i zasiłków szkolnych       
    -  prowadzenie archiwum zakładowego      
    -  dokonywaniem wymiaru podatków i opłat lokalnych, podatku rolnego, podatku leśnego
oraz opłaty skarbowej,       
    -  ulgami, odroczeniami, umorzeniami w zakresie podatków i opłat lokalnych, podatku
rolnego, podatku leśnego oraz opłaty skarbowej,       
    -  kontrolą podatkową w zakresie określonym odrębnymi przepisami,  
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