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Skarbnik Gminy - Beata Jatocha
pokdj nr.10
tel. 68 371 22 05 wew. 205

Samodzielne stanowisko ds. podatkéw Inspektor - Ewelina Majewska
pokdj nr.9
tel. 68 371 22 05 wew. 204

Samodzielne stanowisko ds. wydatkéw Inspektor - Anna Jurys
pokdj nr.12
tel. 68 371 22 05 wew. 207

Kasjer U Inspektor - Beata Kowalczuk
pokéj nr.3
tel. 68 371 22 05 wew. 210

Samodzielne stanowisko ds. ptacl Inspektor( - Agnieszka Janukowicz
pokédj nr.9
tel. 68 371 22 05 wew. 204

Do zadan Referatu Finansow i Budzetu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem
projektu budzetu gminy, zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej gminy, organizowanie i
nadzorowanie prawidtowosci prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne gminy,
sporzgdzanie sprawozdania z realizacji zadan budzetowych, a w szczegélno$ci:
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- przygotowywanie materiatdw niezbednych do uchwalenia budzetu Gminy,

- zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej Urzedu,

- uruchamianie Srodkéw finansowych dla poszczegdlnych dysponentéw budzetu Gminy,

- przygotowywanie materiatow niezbednych do wykonania obowigzkéw z zakresu
sprawozdawczosci,

- prowadzenie ewidencji mienia komunalnego, okreslenie wartosci mienia komunalnego i
Srodkow trwatych,

- prowadzenie ksigg rachunkowych,

- rozliczanie inwentaryzacji,

- dokonywanie wyceny aktywdw oraz pasywdéw i ustalanie wyniku finansowego,

- dokonywanie umorzen Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z:

- dokonywaniem wymiaru podatkéw i optat lokalnych, podatku rolnego, podatku lesnego
oraz optaty skarbowej,

- gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem
prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych sktadanych organowi podatkowemu,

- podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do egzekucji administracyjnej Swiadczen
pienieznych oraz postepowania zabezpieczajgcego,

- prowadzenie ewidenciji i aktualizacji tytutdw wykonawczych,

- przygotowywanie danych do projektow aktéw dotyczacych podatkéw i optat,

- przygotowywanie sprawozdan dotyczacych podatkéw i optat,
prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw.
prowadzenie obstugi kasowej oraz spraw zwigzanych z wnioskowaniem i wydawaniem
decyzji z zakresu stypendiéw i zasitkéw szkolnych

- prowadzenie archiwum zaktadowego

- dokonywaniem wymiaru podatkéw i optat lokalnych, podatku rolnego, podatku lesnego
oraz optaty skarbowej,

- ulgami, odroczeniami, umorzeniami w zakresie podatkéw i optat lokalnych, podatku
rolnego, podatku lesnego oraz optaty skarbowej,

- kontrolg podatkowg w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami,

2/2



